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SCENARIUSZ ZAEC

Osoba prowadza:

mgr Piotr Okiot
Temat zajec:
Podstawy tworzenie prezentacji multimedialnej w prgramie
MS Power Point
llos¢é godzin: 2 x 45 min

Cel 0g6iny zaié:

Sprawna komunikacja z wykorzystaniem gpuzZomputerowego

Cele szczeqgdbtowe zdjw postaci zoperacjonalizowanej

okresla przeznaczenie programu PowerPoint;
- przedstawia sposoby tworzenia prezentacji;

- wykorzystuje poznane edytory tekstu i grafiki dorayadzania elementéw
graficznych do slajdéw,

- tworzy prezentagjwykorzystujc opcg ,pusta prezentacja”,;,
- wprowadza elementy edycji do istrieg] prezentacji,

- dodaje animagjdo prezentaciji;

- przedstawia efekty swojej pracy;

- zapisuje swgj prag na r@&nych naénikach informacji

- przestrzega zasad BHP w pracowni komputerowe.

W czasie lekcji bdg ksztaltowane nagpujgce umiegtnosci ponadzawodowe

* Umiejetnos¢ sprawnego postugiwaniagdiomputerem
* Umiejetnos¢ rozwiazywania problemow w sposob tworczy
* Umiejgtnos¢ planowania, organizowania i oceniania wiasnegmiaczk

* umiektnos¢ skutecznego komunikowania si réznych sytuacjach

Pojecia do wyj&nienia w toku lekcii:
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animacja, prawo autorskie, slajd
Metody i techniki pracy:

Praca z komputerem, zaja laboratoryjne, praca w indywidualna
Srodki dydaktyczne

* zestaw komputerowy

* rzutnik multimedialny

e program MS PowerPoint;

* nosniki danych ptyty CD-RW, pendrive

» dostp do Internetu

Przebieq zagé

1. Wprowadzenie

Prezentacje multimedialne jest coraz bardziej pewalszym srodkiem uatrakcyjniacym
przekaz informacji. Wykorzystywane bywajna przyklad na sympozjach naukowych,
konferencjach czy szkoleniach. Corazesczej rowniez petna pomocy dydaktycznej w
procesie nauczania. Jednym z najprostszych i rdglegr popularnych programow do
tworzenia prezentacji multimedialnych jest MicrdsBowerPoint. Teksty, grafika, filmy i
inne obiekty § w tym programie umieszczane na slajdach. Obiekigjdupce se¢ w
prezentacji, jak i przégia miedzy slajdami mog by¢ na wiele sposobéw animowane. Slajdy
mozna wydrukowd, wyswietla¢ na ekranie lub za pom@czutnika multimedialnego. Mag
by¢ rowniez zamieszczane w Internecie.

2. Omowienie menu programu MS Power Point

Ogodlne zasady tworzenia prezentaciji:

» Kazda prezentacja jak i kdy slajd powinny mié tytut.

* Na slajdzie naley umieszczanie wiccej niz kilka wierszy.

 Komentarze do zawalo slajdu ma@na umieszczaw notatkach.

» Planupc rozkiad elementéw na slajdzie, nglevzia¢ pod uwag to, ze dla wzroku
cztowieka waniejszy (w procesie spostrzegania) jest lewy gdauyplanszy i jej
goérna czs¢, niz pozostaly obszar.

» Dobierapc liternictwo dla slajdéw, naky pamktat, ze:

v' Czcionka szeryfowa (np. Times New Roman) jest hajdzytelna w dtugich
tekstach.

v' Czcionka bezszeryfowa (np. Arial) jest bardziejgprzysta w kroétkich
akapitach i w nagtéwkach. Jest rownizytelna w niewielkich rozmiarach
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(np. na ekranie monitora). Zalecana jesiondla prezentacji komputerowych.

UZYWANIE WIELKICH LITER utrudnia czytanie tekstu.

Tekst podkrélony sugeruje utworzenie w tym miejscu hipeda.

Rysunki i zdgcia powinny by czytelne - nie kiada grafike da s¢ powickszy

bez utraty jakéci.

v" Nalezy unikat zbyt wielu koloréw oraz nadmiaru animacji, efektow
specjalnych i efektowzlvickowych.

ANANEN

3. Planowanie prezentacji

Cwiczenie 1
Zaplanuj zawart@ prostej prezentacji na temat swoich zainteregsowsawojej osoby,
miejscowdaci w ktorej mieszkasz lukrodowiska lokalnego,
Prezentacja powinna zawiéra
v’ slajd tytutowy,
v’ slajd okrdlajacy treici prezentacii,
v kilka slajdéw maksymalnie 5 zawiegag informacje o twojej miejscowoi, jak na
przekiad: historia,kultura, zabytki, przyroda, kaee miejsca.

B2 Microsoft PowerPoint - [Prezentacjal] =l=)x
] Pk Ecycja Wdok Wstaw Format Narzedzia Pokazslajddw  Okno Pomoc Wpiez pytanie do Pomosy v X
DEHROE SR[TE| 6 5B S ogesh |9 - & -2 B o -1 @[S @ | St | @Presgcis o Projekt Hhowy siaid.. [

Ciekawe migjsca Historia Zahytki

+ Historia
» * Zapythi
Moja migjscownsc * Huturs
* Prayroda
Auter

Kultura Preyroda

Przebiegéwiczenia

Uruchom programMicrosoft PowerPoint Od razu pojawi si slajd tytutowy prezentacii.

Kliknij napis Kliknij, aby doda tytut i wpisz tekst Moja miejscow6 lub wpisz nazw

miejscowdci. Kliknij ponizej napis Kliknij, aby dodapodtytut i wpisz swoje ingii nazwisko.

Wstaw kolejny slajd.

1. Z menu Wstaw wybierz polecenie Nowy slajd. Stanoa pojawi s¢ slajd z tytutem i
lista wypunktowan. W razie potrzeby uktad slajdu ora zmient, klikajac odpowiedni

element z prawej strony ekranu. Uzupetnij tytut ypigz lise wypunktowan jak na
slajdzie 2.

2. Dodaj w podobny sposob pozostate slajdy i wypgengdpowiednimi tréciami.
3. Zapisz prezentagv swoim folderze pod dowaimazws.
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Cwiczenie 2
Zastosowanie szablondw i schematéw koloréw

1. Z menu Format wybierz Projekt slajdu.... W okierlada po prawej stronie
ekranu pojawi s podghd szablonéw projektow. Kliknij wybrany szablon, aipy
zastosowa

2. W gornej cesci okna Projekt slajdu wybierz polecenie Schematpidw.

Kliknij podglad schematu koloru, ktéry chcesz zastosbwa

3. Jali wybrany schemat koloréw nie w petni Ci odpowiadaxzesz dokonaw nim
zmiany, wybierajc na samym dole okna Projekt slajdéw polecenie idyt
schematy kolorow.

4. W oknie dialogowym Edytowanie schematu kolorow veybizaktadk
Niestandardowy i zmiekolor dowolnego elementu. Zatwigrdiybor przyciskiem
OK. Nastpnie w oknie Edytowanie schematu kolorow kliknigpeisk Zastosu.

- ; ; Edytowanie schematu koloréw %]
J Projekt slajdu -
Standardowy  Miestandardowny
SANS |
r~Kalary schematu ZFastosuj
=l Szablony projekbdwvs -
i 2 ® i
_==i Schemaky kalordw gTEkst‘“nie Al
sk Schemaky animacii I Cienie e
. W Tekst bytutu &I
Zastosuj schemat kolorduw: [~ wypelnienia
T | - W akeent Ttut slajdu
Tyt Twrut — M akeent i hipert
- - LlfiEEE + Tekst punkkowany
ﬁktor Sﬂktor I_ Akcent i uzyte hipertacze
|:-:I- 7&':- Zmier kalar ... | D i:-:[
Ttk Tkt .
= Punltor = Punlror Dodaj jake schemat standardawy |
Ttk
= Punktar
|
=
-
-~

;! Edwiuj schematy kolordw. . .

Cwiczenie 3
Wstawianie elementéw graficznych, zdj¢ i filmow

Pliki graficzne, multimedialne w prezentacji powggduze przekaz trei jest bardziej
skuteczny,
1. Wstawianie grafiki z klipartu.
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v' Z menu Wstaw wybierz Obraz/ Clipart.

v' W polu Wyszukaj, wpisz stowo kluczowe opigtg poszukiwany element i
nacknij przycisk Przejd. Klikni¢cie wybranego elementu spowoduje
umieszczenie go na slajdzie.

2. Mozesz rownie najpierw wyszukai zapis& potrzebne Ci obiekty multimedialne, a
nastpnie wstawté do prezentacji za pom@golecenia menu Wstaw/ Obraz/ Z pliku.
3. Innym sposobem wstawiania elementow graficznychvjgkorzystanie symboli
zastpczych umieszczonych na miniaturach uktadu slajdéw.
v' Z menu Format wybierz Uktad slajdu.
v' W okienku zada po prawej stronie ekranu wybierz odpowiadgjTwoim
potrzebom uktad slajdu.
v Kliknij w symbol zast¢pczy elementu, ktéry chcesz wstawi
S T

wvszukai:
[Pravroda | [ Presjaz |

Wirszukai v

| sy sthic kolekeie [=]

wiivniki posinmy miec postac:

iWszystkie Evpy rnultimedide | vi

= =

’*4}:’: ‘(k\-ﬂ‘lb i
Lo

=il

8] organizui klipy...

S2p Clipart w witrynie Office Online

, . _:I_I @ FPorady dotyczace znaidoveania klipd

Cwiczenie 4

Zastosowanie schematow animacji

1. Z menu Pokaz slajdéw wybierz Prémg slajdu.

W kazdym z wybranych efektow niesz ustawi szybka¢ animacji i doda dzwigk.
Przefcie do kolejnego slajdu mie odbywa& si¢ na skutek klikngcia myszlg lub
automatycznie po okféenym czasie. Kliknicie przycisku Zastosuj do wszystkich
slajddw umaliwi zachowanie spéjrii prezentacji poprzez zastosowanie na
wszystkich slajdach tych samych efektow animacji.

2. Animacja tekstu czy grafiki na slajdzie pozwala k@dli ¢ najwazniejsze punkty oraz
skierowa& uwag; odbiorcy na istotne elementy. Najprostszym spasoaeimowania
tekstu jest wykorzystanie gotowych schematow anjimac

3. Z menu Pokaz slajdow wybierz Schematy animacjastpnie kliknij wybrany
rodzaj efektu. Uruchom prezentacaby oceni zastosowane animacje.
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